Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
Informe No.005-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirifjo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
No. 2519-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 668-2017,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Régimen a Retencion Definitiva, Serie “A” No.
000413.

Actividades realizadas

1. Asesorar en la evacuacion de consultas juridicas, orales y por escrito que
sean requeridos por la Orquesta Sinfonica Nacional.

2. Asesorar legalmente a la Orquesta Sinfonica Nacional en las sesiones
ordinarias y extraordinarias cuando se le requiera.

3. Asesorar a la Orquesta Sinfénica Nacional en |la elaboracion de dictamenes
técnicos juridicos y administrativos.

4. Asesorar en la evacuacion oral y por escrito en audiencias administrativas,
legales y judiciales en donde sea parte el Presidente o miembros del
Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

9. Asesorar en la elaboracion de actas, convenios, contratos y acuerdos que
requiera la Orquesta Sinfénica Nacional.

6. Ofras actividades afines a su contrato.



Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
Informe Final No.006-2017

licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Depories

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme lo estipulado en el
Contrato No. 2519-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 668-2017,
correspondiente del 16 de agosto al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo
siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

1. Asesorar en la evacuacidn de consultas juridicas, orales y por escrito gue
sean requeridos por la Orguesta Sinfénica Nacional.

2. Asesorar legaimente a la Orquesta Sinfénica Nacional en las sesiones
ordinarias y extraordinarias cuando se le requiera.

3. Asesorar a la Orquesta Sinfénica Nacional en la elaboracion de dictamenes
técnicos juridicos y administrativos.

4. Asesorar en la evacuacion oral y por escrito en audiencias administrativas,
legales y judiciales en donde sea parte el Presidente o miembros del
Consejo Directivo de ia Orquesta Sinfonica Nacional.

5. Asesorar en la elaboracion de actas, convenios, contratos y acuerdos. que
requiera la Orquesta Sinfonica Nacional.

6. Otras actividades afines a su contrafo.

Atentamenie,

Vo.Bo. J7
JUAN GABRIEL YELA LOPEZ
PRESICENTE CONSEJO DIRECTIVO
QRQUESTA SINFONICA NACIONAL

Lic, Jaa Carl'os P
pd



Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
informe Final No.006-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad :

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el
Contrato No. 2519-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 668-2017,
correspondiente del 16 de agosto al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo
siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

1. Se asesord al Presidente del Consejo Directivo en citas y audiencias con
autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre eventos de
cotizaciones en la adquisicién de bienes para la Orquesta Sinfonica de
conformidad con la Ley de Conirataciones del Estado Decreto 57-92 y sus
Reformas y su Reglamento Acuerdo Gubernativo 122-2016.

2. Se asesoro al Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica Nacional, en las
sesiones ordinarias y extraordinarias sobre los procedimientos y el estado
en que se encuentra la denuncia interpuesta ante el Ministerio Publico
sobre el robo de un sintetizador.

3. Se asesord al Consejo Directivo en las sesiones ordinarias y extraordinarias
sobre los procedimientos de elaboracion, tramite y aprobacion de
reglamentos internos de trabajo de dependencias de la Administracion
Publica, asi como la elaboracion, tramite y aprobacion de manuales de
funciones de puestos.

4. Se asesoro al Presidente del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional en la aplicacion de regimenes especificos de la Ley de Servicio
Civil Decreto 1748 y su reglamento Acuerdo Gubernativo 18-98 y Acuerdo
Ministerio 12-2012 Reglamento Interno de Trabajo del Ministerio de Cultura



Resultados Obtenidos

. Se asesord al Presidente del Consejo Directivo en citas y audiencias con
autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre eventos de
cotizaciones en la adquisicidon de bienes para la Orquesta Sinfénica.

. Se asesord al Consejo Directivo de la Orgquesta Sinfonica Nacional, en las
sesiones ordinarias y extraordinarias sobre los procedimientos y el estado
en gue se encuentra la denuncia interpuesta ante el Ministerio Publico
sobre el robo de un sintetizador.

. Se asesoro al Consejo Directivo en las sesiones ordinarias y extraordinarias
sobre los procedimientos de elaboracion, tramite y aprobacion de
reglamentos internos de trabajo de dependencias de la Administracion
Pablica, asi como la elaboracion, tramite y aprobacion de manuales de
funciones de puestos.

. Se asesor¢ al Presidente del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional en la aplicacion de regimenes especificos de la Ley de Servicio
Civil Decreto 1748 y su reglamento Acuerdo Gubernativo 18-98 y Acuerdo
Ministerio 12-2012 Reglamento Interno de Trabajo del Ministerio de Cultura
y Deportes, especificamente en cuanto al derecho de vacaciones, asi como
de licencias con o sin goce de sueldo.

. Se asesord al Secretario del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica
Nacional en la elaboracion de actas de sesiones ordinarias vy
extraordinarias.

Atentamente,

ﬁi’é Lt
JUAN GABRIEL YELA LOPEZ
PRES'STHIE CONSEJO TS0 TIVO
ORGUESTA SINFONICA NALIONAL




y Deportes, especificamente en cuanto al derecho de vacaciones, asi como
de licencias con o sin goce de sueldo.

5. Se asesord al Secretario del Consejo Directivo de la Orguesta Sinfonica
Nacional en la elaboracibn de actas de sesiones ordinarias vy
extraordinarias.

6. Se asesoro a los miembros del Consejo Directivo de la Orquesta Sinfonica
Nacional, en la elaboracion de llamadas de atencion verbales y por escrito,
para miembros integrantes de la Orquesta Sinfonica Nacional que han
incurrido en la aplicacion régimen disciplinario de acuerdo con la Ley de
Servicio Civil Decreto 1748, su reglamento Acuerdo Gubernativo Namero
18-98 y reglamento interno de trabajo para empieados del Ministerio de
Cultura y Deportes Acuerdo Ministerial 42-2012.

7. Se asesoro en el area legal durante el acompafiamiento al Presidente del
Consejo Directivo de la Orguesta Sinfénica Nacional, en audiencias en la
Inspeccion General de Trabajo.

8. Se asesord oralmente y por escrito a los miembros del Consejo Directivo de
la Orquesta Sinfénica Nacional, y Maestros de registros principales de
instrumentos musicales, en el seguimiento de la  elaboracion del
Reglamento Interno de Trabajo de los integrantes de la Orquesta Sinfonica
Nacional.

9. Se asesor6 en el area legal y en el acompafiamiento al Presidente del
Consejo Directivo de la Orquesta Sinfénica Nacional en el seguimiento de la
denuncia penal ante la Fiscalia de Delitos contra el Patrimonio Cultural, en
la jurisdiccion de Sacatepequez, por el robo de un sintetizador, instrumento
musical propiedad de la Orquesta Sinfonica Nacional.

10.Se asesord al Presidente del Consejo Directivo en la elaboracion de
dictamenes técnicos en eventos de cotizacidon de compra de instrumentos
musicales solicitados por la Direccion General de las Artes, de conformidad
con la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 y su Reglamento
Acuerdo Gubernativo 122-2016.

Atentamente,

] :
VoBo JUAN GABRIEL YELA LOPEL

PRES.{HTE CONSEO Dl??’:(f wo
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL




